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TERMO DE REFERENCIA
| - INFORMAGOES PRIMARIAS E CLASSIFICACAO DA DESPESA

1. DETALHAMENTO DO OBJETO i

CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE LOCACAO DE SISTEMA DEiCOMUNlCA‘&jAo E DOCUMENTOS GIGITAIS
PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA DE EDUCAGAO DE MADALENA - CE,

2. ORGAO SOLICITANTE: SECRETARIA DE EDUCACAO.
3. DOTAGAO (OES)ORGAMENTARIAS): =~ =

UNIDADE ADMINISTRATVA

ORGAO - PROGRAMAATIVIDADE
Secretaria de Educagao |

0501.12.361.0402.2.010 -

\\\\\

3.3.90.39.00

4. FUNDAMENTOLEGAL: . o v 7 "0 08 vy o =
Processo de Licitagdo, na modalidade Pregao eletronico, em conformidade com a Lei n.° 10.520, de 17 de julho de
2002, e a Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, e, bem como suas alteragGes posteriores € a Lei Complementar 123
de 14 de Dezembro de 2006 e suas alteragdes, e o Decreto Federal n°. 10.024/19, de 20 de setembro de 2019, e

demais legislagdes vigentes.

SJUSTIFICATIVAE . e "= i e s Blera

5.1. A gestéo municipal busca a cada dia aperfeicoar seus servigos. O grande volume de informagdes geradas
constantemente deve ser realizado com seguranca e agilidade, de forma a desburocratizar as atividades. A
implantag&o dos Sistemas informatizados sera4 um importante elemento para a melhoria dos processos internos e
para a otimizagdo das atividades a serem desenvolvidas pelas areas afins, por conseguinte, assegurara o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos e para tal procuramos nos espelhar em observar quesitos
técnicos minimos hoje ja utilizados pela Administragdo. Os objetivos institucionais estabelecidos foram: fornecer
servicos com qualidade e tempestividade; aprimorar os resultados institucionais: conferir maior celeridade a
tramitagéo processual; ser conhecido e reconhecido pelos municipes, otimizando a relagéo custo-beneficio pelos
servigos publicos.
Para fazer frente s transformagGes por que passa a administragdo Piblica, torna-se imprescindivel que a area
gestdo publica conte com sustentagdo administrativa e operacional, a partir de redesenho de processos, do
desenvolvimento de sistemas informatizados e de banco de dados, de forma a possibilitar maior controle de
informacdes e agilidade dos trabalhos.

8. JUSTIFICATIVADELOTES "7 = 8 & o s

DO PARCELAMENTO EM LOTE/GRUPQOS
O n&o parcelamento do objeto em itens, nos termos do art. 23, §1, da Lei n° 8.666/93, nesse caso se demonstra
técnica e economicamente vidvel, ja que cada lote/grupo foi feito conforme natureza/caracteristicas de cada objeto,
e nao tem finalidade de reduzir o carater competitivo da licitagdo, visa tdo somente assegurar a gerencia segura da
contratagéo, e principalmente, assegurar n&o s6 a mais ampla competigao necessaria em um processo licitatorio,
mas tambem atingir a sua finalidade efetivamente que é a de atender a contento as necessidades da Administragéo
publica.

Haja também que a licitagdo por itens, isolada exigira elevado niimero de processos licitatérios/disputas, onerando o
trabalho da administragéo publica, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e da dificuldade de
controle colocando em risco a economia de escala, celeridade processual, eficiéncia, por fim, perda da ndo
consecugao dos fins desejados e comprometendo ainda mais a selegéo da Proposta de Pregos mais vantajosa para
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a administragdo, nos termos do acérdo n° 5301/2013 - segunda camara TC 009.965/2013-0 TCU, rela%or‘l\?ﬁﬁiétrcﬁﬁ'
substituto André Luis de Carvalho, 3.9.2013, ‘
A escolha da divisdo dos itens em lote/grupos/grupos justifica-se em virtudes das caracteristicas dos produtos,
eficiéncia na fiscalizagzo dos contratos e pela celeridade na conclusao de sey processo licitatorio.

. DOS QUANTITATIVOS PARA FORMULAGAO DE PROPOSTA DOS ITENSILOTE E VALORES DE
REFERENGIAL. i 30 e T

R

LOTE 01

ITEM ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS UND. |QTD.| VALORUNIT. |  YALOR l

TOTAL

Gestéo de Comunicaggo e Documentos:
o I Oficios internos e externos;

- Protocolos, ouvidoria e memorandos;

- Comunicacéo Interna.

Més 08 | R$5.000,00 R$ 40.000,00

Servico de Implantagdo e treinamento do sistema:

02 |- Capacitagdo do quadro de funcionario e
funcionamentos;

- Cadastramento inicial do uso na gestdo publica.

Servico | 01 | R$14.66667 | R$ 14.666,67

VALOR TOTAL DO LOTE R$ 54.666,67 (cinquenta e quatro mil, seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e
sete centavos)

Requisitos do Software

DESCRICAO DOS SOFTWARES EM REQUISITOS:

METODOS DE ACESSO

e Por meio de senha pessoal e intransferivel cadastrada pelo Administrador do sistema ou usuario
por ele autorizado.

e Usuarios podem recuperar a senha por meio de um formulario de "esqueci a senha”, remetido
ao e-mail cadastrado e confirmado.

o Os usuarios intemnos usuarios sao autorizados a plataforma mediante cadastro seguro, com
possibilidade de customizago de quais usuarios ou setores acessam quais mddulos, existindo a
possibilidade e restringir ainda os atos de abertura de documento ou movimentagao conforme
Necessarios.

® O usuario administrador tem acesso a todas as funcionalidades da plataforma e tem possibilidade
de cadastrar setores e usuarios em toda a Plataforma.

O cadastro de novos usuarios pode ser realizado por responsaveis diretos do seu setor ou
hierarquicamente superior, ficando assim registrado a data/hora e usuario que o cadastrou,
caracterizando a criagdo de uma cadeia de responsabilidades e possibilidade de rastreamento de
informagdes por IP e informagGes técnicas: navegador de acesso, vers3o.

o Os usuarios podem editar seus dados a qualquer momento, inclusive senha e foto.

e Por meio de senha pessoal e intransferivel cadastrada pelo Administrador do sistema ou usuario por ele autorizado.

e Usuarios podem recuperar a senha por meio de um formulario de "esqueci a senha", remetido a0 e-mail cadastrado e
confirmado.

e Os usuarios internos usuarios s3o autorizados & plataforma mediante cadastro seguro, com possibilidade de
customizagdo de quais usuarios ou setores acessam quais modulos, existindo a possibilidade e restringir ainda os atos de
abertura de documento ou movimentagéo conforme necessarios.

® O usuério administrador tem acesso a todas as funcionalidades da plataforma e tem possibilidade de cadastrar setores
e usuarios em toda a Plataforma,
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o O cadastro de novos usurios pode ser realizado por responsaveis diretos do seu setor ou hierarquicamente superior,
ficando assim registrado a data/hora e usuario que o cadastrou,caracterizando a criagdo de uma cadeia de
responsabilidades e possibilidade de rastreamento de informagdes por IP e informagdes técnicas: navegador de acesso,
versdo.

e Os usudrios podem editar seus dados a qualquer momento, inclusive senha e foto.

CIRCULAR

¢ Utilizado para troca de informages internas na Entidade: entre um setor e diversos outros, com carater de informago.
¢ Dispde de consulta da data/hora que cada usuario de cada setor recebeu. Com a possibilidade de respostas a circular,
podendo esta ser aberta (todos os envolvidos na circular podem visualizar) ou restrita (somente usuarios do setor
remetente a podem visualizar).

* Possibilidade de anexar arquivos ao enviar a circular ou em suas atualizagdes/despachos (Respostas e
Encaminhamentos).

e Possibilidade de incluir uma atividade ou prazo dentro da circular, para controle de datas.

e Possibilidade de arquivar a circular recebida e parar de acompanhar: para que respostas e encaminhamentos de outros
setores ndo devolvam o documento para a caixa de entrada do setor;

o Possibilidade de encaminhamento da circular para um setor até entéo néo presente no documento:

PROTOCOLO ELETRONICO

e Permite a abertura de protocolo/processos por: Acesso externo via site da Entidade, smartphone ou cadastro de
atendimento por operador do sistema.

® Devera ter a possibilidade de registro de qualquer tipo de documento, com histérico do seu recebimento e tramitagées,
até seu encerramento.

o Devera permitir acesso aos dados do protocolo por meio de codigo ou Login do emissor.

® Deve dispor de comprovante de atendimento (codigo) mostrado para o interessado no momento da inclusédo da
solicitagéio com Login e senha pela web ou de forma anbnima.

e Deve dispor de registro da identificagdo do usuario/data que promoveu qualquer manuteng&o (cadastramento ou
alterago) relacionada a um determinado Ouvidoria, inclusive nas suas tramitacoes.

o Deve possibilitar a inclusdo de anexos nos processos, podendo documentos, planilhas, etc.

e O setor de destino do atendimento podera acessar diretamente o histérico ou documento especifico, tem a total
liberdade de encaminhar ou responder, a alguém internamente ou diretamente ao requerente. Os setores/areas da
empresa poderéo resolver sua participag&o na demanda unilateraimente e ela devera continuar em aberto para quem
esta com alguma tarefa pendente ou atendendo integralmente o requerente.

e Devera dispor de configuragéo dos assuntos.

o Devera dispor de registro de usuario / data de todo cadastramento ou encaminhamento dos atendimentos.

o Dever4 dispor de avaliagdo de atendimento por parte do requerente. Com possibilidade de reabertura, caso tenha
interesse.

» Todos 0s usuarios que estdo em setores envolvidos pela demanda, deverdo ter acesso ao documento. A menos que
seja privado.

e Todos os setores envolvidos deverao poder ver todos os despachos. Exceto em circulares onde os despachos devem
possuir a opcéo de serem enderegados exclusivamente ao remetente.

e Todos os acessos a demanda e despachos devem ser registrados e devem ter a listagem de quem acessou, de qual
setor e quando.

o Devera dispor de possibilidade de ativag&o ou ndo dos modos de identifica&o do atendimento, sendo: Normal, Sigiloso
(onde somente o setor inicial pode ver os dados do requerente).

OFiCIO ELETRONICO

e Permite o envio de documentos oficiais Externos com E-mails rastreados;

e O documento devera ser gerado dentro da Entidade e remetido de forma oficial e segura a seu destinatario, via e-mail.
Devera ter a possibilidade de notificagéo por SMS (caso disponivel);
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o Devera dispor a possibilidade de enviar automaticamente o Oficio ao salvar Ou em momento posterior, por meio de
ag&o "Enviar por e-mail", com a outra parte recebendo o contetdo do Oficio e podendo interagir, néo necessitando
imprimir e responder por meio fisico;

® Devera ter a possibilidade de receber respostas dos Oficios via sistema (Central de Atendimento) ou quando o
destinatario responder o e-mail de notificagao;

o Devera ter a transparéncia de movimentagGes e todo o historico mantido no sistema;

® Devera ter a utilizagdo de base (nica de contatos para todos os modulos da plataforma;

o O destinatario nao deve precisar ser usuario da plataforma para acessar o documento ou tratalo, bastara ser
cadastrado em Contatos;

® Os oficios a serem acessados na parte externa da plataforma devem compartilhar de mesma numeragdo do oficio
interno;

® Devera dispor a possibilidade de geracao de QR-Code para cada oficio enviado;

ATOS OFICIAIS

o Utilizado para geragao e coleta de assinaturas digitais em atos oficiais da Organizag&o (Portarias, Disponibilidade de
cadastrar assuntos especificos para classificagéo dos documentos;

¢ Disponibilidade de configuragdo por assunto de campos adicionais para preenchimento obrigatério/n@o obrigatorio de
informagdes:

¢ Disponibilidade de configuragéo por assunto de layout do documento gerado através de template em formato DOCX;

¢ Disponibilidade de utilizagéo de variaveis de contetdo (informagbes disponiveis no documento e nos campos
adicionais) no template DOCX;

¢ Disponibilidade de geracéo de QR-Code com endereco eletronico (link) para verificagdo do documento gerado na
Central de Atendimento;

¢ Disponibilidade de configuragao para ser gerado diretamente pelo menu Novo oy através do modulo Proc.
Administrativo:

o Disponibilidade de solicitar assinatura digital de usuarios internos para os documentos gerados ou anexados no
formato PDF;

o Disponibilidade de solicitar assinatura/co-assinatura digital de usuarios externos para os documentos gerados ou
anexados no formato PDF através da Central de Atendimento;

® Disponibilidade de configuracéo para apenas determinados setores e/ou perfil de usuarios possam criar documentos;

® Disponibilidade de configuragéo para numerag&o automatica do documento, numerago por assunto ou numeragao
manual;

CERTIFICAGAO DIGITAL

e Permitir a assinatura digital dos documentos processados de forma centralizada utilizando
certificados A1 baseado em servidor de forma automatica e sem intervencao humana;

o Permitir multiplas assinaturas digitais em um mesmo documento;

e Efetuar validaggo do certificado digital em uso antes de assinar o arquivo eletrdnico, alertando o usuario e bloqueando
a assinatura caso o certificado nao Ccumpra com os requisitos do padréo ICP Brasil;

Rua Augusto Maximo Vieira, 80 - Centro - Madalena - CE - CEP: 63.860-000
CNPJ: 10.508.935/0001-37

W@Ifﬁ CNPJ: 10.508.935/0001-37 Z@YM ‘d.

Transformando sonho em realidade ke $BYD -

|




E
Prefeiturade &

f PREFEITURA MUNICIPAL DE MADALENA PP
Wmﬁ“ CNPJ: 10.508.935/0001-37 @/“3/

Transformando sonho em realidade

e Permitir a criagdo de fluxos de trabalho para coleta de assinaturas digitais;
e Permitir controlar o acesso dos usuarios por tipo de documento;

® Permitir controlar o acesso aos documentos por tipo de usuario;

e Possuir controle de acesso por usuario, pasta e documento;

e Permitir cadastrar assinaturas eletrdnicas (caso o usuario nao possua certificado eletrdnico) e atribuir aos usuarios o
direito de uso destas assinaturas;

® Permitir atribuir direitos a0 usuario para gerenciamento de documentos de acordo com perfil;

o Permitir controlar 0 acesso aos documentos por diversos niveis: publico, departamental, funcional e especifico por
usuario (pessoal);

o Permitir a assinatura de documentos por meio de certificado A1 .Decretos, Leis, Contratos, etc.)

Manter um histérico dos encaminhamentos, contemplando minimamente a data e hora de envio, o responsavel e a
unidade que enviou, a unidade e o usuario de destino, a data e a hora do recebimento e o texto de encaminhamento
definido pelo usuério de origem;

& Manter um histérico de leitura do documento informando minimamente, a unidade, o usuario,a data, hora e segundos
em que o documento foi acessado;

em formato PDF sem necessidade de mecanismos extemos.

MODELOS DE DOCUMENTOS

o Permite a criagdo de modelos de documento de forma nativa na aplicagdo sem necessitar aplicativos externos
possuindo ferramentas de formatago de texto;

e Permite que cada modelo possua campos (metadados), criados no fluxo do sistema; Estes campos deverag ser
preenchidos automaticamente. Sag exemplos de campos: nurero do documento, data, assunto, nome do assinante,
cargo do assinante ou qualquer atributo (campo)criado pelo administrador:

® Permite que o administrador, ao criar um modelo no editor de texto, coloque os campos onde desejar;

® Permite armazenar e gerenciar assinaturas digitalizadas;

o Permite ao administrador, a0 criar um modelo, definir aonde a(s) assinatura(s) ira(30) aparecer no documento;
 Permite que as assinaturas digitalizadas sejam atribuidas a usuarios;

o Estabelecer controle de acesso aos modelos de forma que somente departamentos e organizagdes autorizados
podera6 utiliza-los para criar novos documentos;

© Permite que em um modelo de documentos possa ser definido se o mesmo permitira a associagad de destinatarios
internos, externos ou ambos. Destinatarios internos sag usuarios oy departamentos vinculados a uma organizagao
interna cadastrada;

® Permite a definigdo de uma logomarca global para ser utilizada nos modelos. Na defini¢do do modelo, o usuario
administrador podera definir se fara 0 uso da logomarca global ou se ira Utilizar outra conforme sua necessidade:

e Permite a inserc _ ag de codigo de barras no modelo de documento. Os codigos de barras deverao

identificar de forma uriica os documentos gerados a partir daquele modelo;

¢ Mantém um historico dos encaminhamentos, contemplando minimamente a data e hora de envio, o responsavel e a
unidade que enviou, a unidade e o usuario de destino, a data e a hora do recebimento e o texto de encaminhamento
definido pelo usuario de origem;
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Manter um histérico dos encaminhamentos, contemplando minimamente a data e hora de envio, o responsavel e a
unidade que enviou, a unidade e o usuario de destino, a data e a hora do recebimento e o texto de encaminhamento
definido pelo usuario de origem;

e Manter um historico de leitura do documento informando minimamente, a unidade, o usuario, a data, hora e segundos
em que o documento foi acessado;

e Permitir a anexag&o de arquivos ao documento;

® Permitir a insergio automatica de documentos a processos ja “existentes, com excegao dos processos arquivados:

® Possibilitar a oferta de um visualizador de documentos integrado que permita a exibic , a6 dos documentos concluidos
em formato PDF sem necessidade de mecanismos externos. ~

MODELOS DE DOCUMENTOS

e Permite a criac , a0 de modelos de documento de forma nativa na aplicac , a0 sem necessitar aplicativos externos
possuindo ferramentas de formatac . a0 de texto;

e Permite que cada modelo possua campos (metadados), criados no fluxo do sistema; Estes campos devera6 ser
preenchidos automaticamente. Sag exemplos de campos: numero do documento, data, assunto, nome do assinante,
cargo do assinante ou qualquer atributo (campo) criado pelo administrador:

® Permite que o administrador, ao criar um modelo no editor de texto, coloque os campos onde desejar;

 Permite armazenar e gerenciar assinaturas digitalizadas;

o Permite ao administrador, a0 criar um modelo, definir aonde a(s) assinatura(s) ira(8o) aparecer no documento;

e Permite que as assinaturas digitalizadas sejam atribuidas a usuarios;

o Estabelecer controle de acesso aos modelos de forma que somente departamentos e organizac , oes autorizados
paderao utiliza- Tos para criar novos documentos:

® Permite que em um modelo de documentos possa ser definido se 0 mesmo permitira a associac . a0 de destinatarios
internos, externos ou ambos.

Destinatarios internos sag usuarios ou departamentos vinculados a uma organizac , a0 interna cadastrada;

e Permite a definic . ad de uma logomarca global para ser utilizada nos modelos. Na definic, a6 do modelo, o usuario
administrador podera definir se fara o uso da logomarca global ou se ira Utilizar outra conforme sua necessidade;

® Permite a inserc , a6 de codigo de barras no modelo de documento. Os codigos de barras deverag identificar de forma
unica os documentos gerados a partir daquele modelo;

® Mantém um historico dos encaminhamentos, contemplando minimamente a data e hora de envio, o responsavel e a
unidade que enviou, a unidade e o usuario de destino, a data e a hora do recebimento e o texto de encaminhamento
definido pelo usuario de origem:

SERVICOS
1- Implantagéo:

Capacitacéo do quadro de funcionario e departamentos.
Cadastramento inicial de base de dados.

Acompanhamento inicial do uso na gestdo publica.

2- Customizagio

Layout de relatorios e documentos institucionais.

Relatorios e modificagdes para atender as necessidades de funcionamento da instituicéo.
3- Locagéo e Suporte.

Locag&o do Sistema.

Suporte remoto e presencial.

8. DAS CONDICOES DE ENTREGA/FORNECIMENTO
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PRAZO DE VIGENCIA: Prazo de vigéncia de até 31 DE DEZEMBRO DE 2023, contado a partir da data da sua
assinatura.

3. PAGAMENTO: 0 Pagamento sera efetuado na propor¢éo de entrega dos produtos, em até 30 (TRINTA) DIAS
apos a emissdo da Nota Fiscal, mediante atesto do recebimento dos produtos e o encaminhamento da
documentagéo necessaria, observada todas as disposicdes pactuadas, através de crédito na conta bancaria da
Detentora.

2. A Secretaria Municipal podera se valer da analise técnica dos itens propostos, antes da ratificagdo e
homologacgo da licitante, para verificagdo do atendimento das especificagbes minimas dos itens constantes no
Projeto Basico/Termo de Referéncia.

1. As obrigagdes decorrentes da presente licitagio serdo formalizadas mediante lavratura dos féspectn\/uds:éont‘rétos,
subscritos  pelo Municipio, através das Unidades Gestora, representada pelo Secretério(a)/Dieretores(as)
Ordenador(a) de Despesa, ¢ o licitante vencedor, que observara os termos das Leis correspondentes.

2. O Licitante Vencedor tera o prazo de 05 (CINCO) DIAS, contado a partir da convocagéo, para subscrever o
contrato. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo Licitante Vencedor
durante o seu transcurso e desde Qque ocorra justo motivo aceito pelo Municipio de MADALENAJ/CE,

3. A recusa injustificada ou a caréncia de justo motivo da vencedora de ndo formalizar o Contrato, no prazo
estabelecido, sujeitara a Licitante 3 aplicacéo das penalidades previstas.

4. O contrato s6 podera ser alterado em conformidade com os artigos, 57, 58 e 65 da Lej n.° 8.666/93.

5. O contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a partir data de sua assinatura e vigera até 31 DE
DEZEMBRO DE 2023, nos termos do artigo 57, da Lei Federal n° 8.666/93.

6. A formalizagdo dos contratos s6 gera ao contratado a obrigagéo de prestagéo de servigos quando expedida a
competente ordem de servigos.

7. A gestdo e fiscalizagdo do contrato cabera ao Ordenador de Despesa de cada Secretarig ou a quem este
designar, devendo ele exercer toda a sua plenitude tudo em atendimento e consonancia a0 que dispde o art. 58,
inciso [ll, ¢/c art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93.

11. DAS OBRIGAGOES 1 e
1. DA CONTRATANTE:
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a) Exercera fiscalizaggo da execucao do contrato;

b)  Assegurar o livre acesso da CONTRATADA e de seus prepostos, devidamente identificados, a todos os locais
onde se fizer necessaria a entrega/fornecimento dos bens licitados, prestando-lhe todas as informagées e
esclarecimentos que, eventualmente, forem solicitados;

¢) Efetuaro pagamento conforme convencionado em clausula contratual.

profissionais;

d) Comunicar imediatamente ao MUNICIPIO qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta bancaria e outros
julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

e) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 3 Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execucdo do contrato, nio excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo orgéo interessado;

f)  Aexclusiva responsabilidade de todos e quaisquer encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, financeiros, ou
de qualquer natureza em fa or de terceiros, bem como, todas as despesas geradas direta ou indiretamente por forga
da execucdo e cumprimento deste Contrato, respondendo & CONTRATANTE tao Somente pelo fornecimento de
subsidios documentais para prestagao do servio, dentro das normas técnicas pertinentes a matéria;

9) Executaro objeto licitado nas condi¢Bes e padrées exigidos para cada produto;

h)  Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento, sem prévia e expressa anuéncig da
Administracéo Piblica Municipal;

i) Assumir inteira responsabilidade pela execugao do objeto, de acordo com as especificagbes constantes da
Proposta e/ou instrugées deste instrumento e seus Anexos;

) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas €xpensas, no todo ou em parte o objeto deste
Edital, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes, resultantes do servico;

k)  Arcar com todos os 0nus necessarios a completa execugdo do objeto;

)  Emtodo agir, segundo as diretrizes da Administracdo Piblica Municipal;

m) Repor, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer objeto do Municipio e/ou terceiros que tenha sido
danificado ou extraviado por seus empregados;

n) Mantere entregar limpo e livre de restos materiais e outros detritos, o local da execucao do servico;

0)  N&o efetuar nenhuma alteracéo na especificagdo técnica, sem consulta prévia, e por escrito.

@ Madalena- CE, 03 de Maio de 2023.

CRISPIANO BARROS UCHOA
SECRETARIO DE EDUCAGAO
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4. PREFEITURA MUNICIPAL DE MADALENA .o

REF. PREGAO ELETRONICO N° / - PE - SME

OBJETO: CONTRATAGAO DE SERVICOS DE LOCAGAO DE CONTRATA

SISTEMA DE COMUNICAGAO E DOCUMENTOS GIGITAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA DE
EDUCAGAOQ DE MADALENA - CE.

ITEM

oia CNPJ: 10.508.935/0001-37 g Seronoe
do sonho em realidad t% 71-’;":‘ E
ANEXO Il - MINUTA DA PROPOSTA WS

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MADALENA

GAO DE SERVIGOS DE LOCAGAO DE

i

o
i i =

|ESPECIFICAGAODOPRODUTO | QUANT, |

(confbrrhe anéxb I do editél)

VALORTOTAL:R$ _____(EM ALGARISMO E POR EXTENSO).
VALOR TOTAL DA PROPOSTA:R$ (EM ALGARISMO E POR EXTENSO).
Proponente:
Enderego:
CNPJ:
E-mail:

Telefone: (celular, fax, e-mail)

Representante Legal: (nome, nacionalidade, estado civil, profissio, RG, CPF e domicilio) Banco, Agéncia e n° da

conta.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data de sua emissio.

(cidade)(UF), de de

Identificacio do Representante Legal
(nome e cargo)
Assinatura

Rua Augusto Maximo Vieira, 80 — Centro - Madalena — CE - CEP: 63.860-000
CNPJ: 10.508.935/0001-37
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ANEXO il - MODELOS DE DECLARAGOES

llL.L) 1° Modelo de Declaragéo:
Ao(A)
Pregoeiro(a) da Prefeitura Municipal de Madalena
PREGAO ELETRONICO N°
DECLARAGAO |

(NOMINA E QUALIFICA 0O FORNECEDOR), DECLARA, para os devidos fins de direito,
especialmente para fins de prova em processo licitatério, junto a0 Municipio de Madalena, Estado do Ceara, que, em
Cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de 27/10/1 999, publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXX, do
artigo 70, da Constituiggo Federal, ndo €mprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de
14 (quatorze) anos.

Pelo que, por ser a éxpressao da verdade, firma a presente, sob as penas da Lei.

............. (UF), ....d@ oo de o

DECLARANTE
lIL1l.) 2° Modelo de Declaragio:
Ao(A)

Pregoeiro(a) da Prefeitura Municipal de Madalena

PREGAO ELETRONICO N°

DECLARAGAO II
(NOMINA E QUALIFICA O FORNECEDOR), DECLARA, para os devidos fins de direito,

especialmente para fins de prova em processo licitatorio, junto a0 Municipio de Madalena, Estado do Ceara, que tem
pleno conhecimento de todos 0 parametros e elementos dos produtos a serem ofertados no presente certame licitatério

€ que sua proposta atende integralmente aos requisitos constantes neste edital.

Pelo que, por ser a €Xxpressao da verdade, firma a presente, sob as penas da Lei.

............. (UF), ....de e de

DECLARANTE

lIL1L.) 30 Modelo de Declaragio:
Ao(A)

Pregoeiro(a) da Prefeitura Municipal de Madalena

Rua Augusto Maximo Vieira, 80 - Centro - Madalena - CE - CEp- 63.860-000
CNPJ: 10.508.935/0001-37
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PREGAO ELETRONICO N°
DECLARAGAO Ili

(NOMINA E QUALIFICA O FORNECEDOR), DECLARA, para os devidos fins de direito, especialmente para fins de prova
em processo licitatorio, junto ao Municipio de Madalena, Estado do Cear4, sob as penalidades cabiveis, que inexiste
qualquer fato superveniente impeditivo de nossa habilitagéo para participar do presente certame licitatério, bem assim

que ficamos cientes da obrigatoriedade de declarar ocomréncias posteriores, nos termos do art.32, §2° da Lei n.°
8.666/93.

Pelo que, por ser a expressao da verdade, firma a presente, sob as penas da Lej.

DECLARANTE
lILIV.) 4 Modelo de Declaragio:
Ao(A)
Pregoeiro(a) da Prefeitura Municipal de Madalena
PREGAO ELETRONICO N°
DECLARAGAO DE MICRO EMPRESA (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)

(Esta declaragéo devera ser entregue na forma disposta no subitem 3.2 do Edital)

A empresa ... inscrita 00 CNPJ  n®.vn ,
sediada (enderego COMPIELO) ..o , por intermédio de seu representante legal o(a)
SE(@) e » portador(a) da Carteira de Identidade n° ... e do CPF.........coooov...

DECLARA, sob as penas da Lei, que atende os dispositivos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
notadamente o art. 3°, tendo direito aos beneficios estendidos pelo referido Diploma, estando enquadrada como;

( ) MICRO EMPRESA
() EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARANTE

Rua Augusto Maximo Vieira, 80 — Centro - Madalena - CE - CEP: 63.850-000 '
CNPJ: 10.508.935/0001-37 ) _J
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°
PROCESSO ADMINISTRATI VO Ne
PREGAO ELETRONICO N° / - PE - SME

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S CELEBRAM O
MUNICIPIO DE MADALENA, POR INTERMEDIO DA
SECRETARIA DE COM A EMPRESA , PARA O
FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA.

O municipio de Madalena, pessoa juridica de direito plblico interno, estabelecido 4 Rua Augusto Maximo Vieira, N° 80,
Bairro Centro, Madalena - Ceard, inscrita no CNPJ sob n° , através da Secretaria de -, heste ato
representada pelo(a) Senhor(a) , Secretario(a) de , (nacionalidade), (estado civil), residente e
domiciliado(a) & Rua/Av. , inscrito(a) no CPF sob o n® e Carteira de Identidade , no final
assinado, doravante denominado de CONTRATANTE ¢ do outro lado a empresa , com sede na ,
inscrita no CNPJ sob o ne. e Inscrigéo Estadual  representada pelo(a) Sr(?). (Representante
Legal), (nacionalidade), (estado civil), (profisséo), residente e domiciliado(a) & Rua , inscrito(a) no CPF sob o N°

e Carteira de ldentidade N° , doravante denominada de CONTRATADA, fimam entre si 0
presente CONTRATO oriundo de negociagéo comercial firmada através de Licitagao, na modalidade Pregéo, o que
fazem mediante as clausulas e condigbes a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1.Processo de Licitagao, na modalidade Pregédo Eletronico, N° / - PE - SME, em conformidade
com a LEI FEDERAL NO 8,666, DE 21.06.93, E SUAS ALTERAGOES POSTERIORES; - LEl COMPLEMENTAR N° 123
DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006 - LEI N° 10.520/02, DE 17/07/2002 - DECRETO N° 7.982, DE 23/01/2013 - DECRETO
FEDERAL N° 10.024, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019 e alteragdes posteriores, e demais normas pertinentes e, ainda,
de conformidade com a homologag&o procedida pelo ordenador de despesas.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente instrumento a CONTRATAGAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE CONTRATAGAO
DE SERVICOS DE LOCAGAO DE SISTEMA DE COMUNICAGAO E DOCUMENTOS GIGITAIS PARA ATENDER AS
DEMANDAS DA SECRETARIA DE EDUCAGAO DE MADALENA - CE, no qual restou vencedora a contratada, nos
itens especificados em anexo, parte integrante do presente instrumento.
CLAUSULA TERCEIRA - DA vaLAc;AOAEDHLEARQPsxA S omaenl T D _
3.1. O cumprimento deste contrato esta vinculado aos termos do Edital e seus anexos, e a proposta da CONTRATADA,
0s quais constituem parte deste instrumento, independente de sua transcrigao.

CLAUSULA QUARTA- DO VALOR,DO REAJUSTE E DO Resatffuameaconaahco-ﬁm&csm

4.1.0 presente contrato tem o valor global de RS ....(....).

4.2.0 valor do presente contrato n3o sera objeto de reajuste.

CONTRATADA ¢ a retribuicéo da Administragao para a justa remuneragdo do fornecimento, objetivando a manutengao
do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na forma do artigo 65, 11, “d” da Lei Federal n.° 8.666/93, alterada e
consolidada.

CLAUSULA QUINTA - DA FORMADEEXECUGAO e e T

-

CE - CEP: 63.860-000

Rua Augusto Maximo Vieira, 80 - Centro - Madalena -
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5.1- Os servios licitados deverso ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da expedi¢cdo da ordem de
servicos, até de de :

5.2-A execugdo dos servios deve se efetuar de forma a ndo comprometer o funcionamento dos sistemas, recursos ou
deslocamentos. Havendo necessidade de interrupgéo, esta devera estar devidamente planejada e ser necessariamente
aprovada pelo Secretario Ordenador de Despesas.

3.3- Em nenhuma hipotese serdo concedidas prorrogagdes de prazo.

5.4- Por ocasido da entrega dos servigos, o fornecedor devera apresentar recibo em 02 (duas) vias e a respectiva Nota
Fiscal.

5.5-Devera ser emitida fatura e Nota Fiscal, por Anexo, nome da Prefeitura Municipal de Madalena, com domicilio a Rua
Augusto Méximo Vieira, 80 — Centro, Madalena/Ce, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 10.508.935/0001-37.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO = el S R T NN
6.1. O contrato resultante da presente licitagdo tera vigéncia a partir da data de sua assinatura, até ____ de __de

» podendo ser prorrogado conforme art. 57 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracoes posteriores.

S
T

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DACONTRATANTE e
7.1. Solicitar o servigo do objeto junto @8 CONTRATADA através da emissio da ordem de servico;

7.2. Proporcionar 8 CONTRATADA todas as condigdes necessérias ao pleno cumprimento das obrigages decorrentes
da presente licitagéo, consoante estabelece a Lei n.° 8.666/93;

7.3. Fiscalizar e verificar se os Servicos estdo atendendo satisfatoriamente a necessidade publica para a qual foram
requeridos;

7.4. Comunicar o(a) CONTRATADO(A) toda e qualquer ocorréncia relacionada com os produtos, diligenciando nos casos
que exigem providéncias corretivas;

7.5. Providenciar o pagamento a(o) CONTRATADA(O) mediante a apresentacéo da Nota Fiscal/ Fatura e Recibo, apés
comprovagao da aquisic3o efetivamente realizada;

7.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento:

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DACONTRATADA e m T
8.1. Prestar os servigos em estrita observancia as disposigdes da sua proposta e condigdes estabelecidas no termo
contratual;

8.2. A Contratada é responsavel pelas despesas com hospedagem, alimentagao e transporte, que se fizerem necessarias
a execugéo do contrato;

8.3. Responsabilizar-se pelos danos causados ao patrimdnio da CONTRATANTE por culpa, dolo, negligéncia ou
imprudéncia;

8.4. N&o transferir a outrem no todo ou em parte o objeto do presente Termo de Referéncia;

8.5. Sob pena de resciszo contratual, ndo caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer operag3o financeira sem prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE:

8.6. Manter, durante toda a execucao dos servicos, as condigoes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitago;

Rua Augusto Méaximo Vieira, 80 — Centro - Madalena - CE - CEP: 63.860-000
CNPJ: 10.508.935/0001-37
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8.8. A CONTRATADA ficara responsavel por quaisquer danos que venha a causar a terceiros ou ao patriménio da
CONTRATANTE, reparando as suas custas os mesmos, durante ou apds a execucao dos servigos contratados sem que
lhe caiba nenhuma indenizago por parte da CONTRATANTE;

8.9. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos Ou supressdes que se
fizerem necessarios, a critério da Contratante, respeitando-se os limites previstos na Lei n.° 8.666/93 e alteragdes
posteriores, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato, facultada a supressdo além deste limite mediante
acordo entre as partes.

9.1. Os servigos efetivamente prestados serdo atestados e pagos, respectivamente, pelo Liquidante e Ordenador de
Despesa da Secretaria de origem, cujo enderego sera o de cobranga das faturas relacionadas a este CONTRATO, nos
prazos e na forma estabelecidos,

9.2. O pagamento dos Servicos prestados sera efetuado, a cada etapa, em até 10 (dez) dias Gteis contados da data do
recebimento da Nota Fiscal, diretamente pela Secretaria de origem, através de crédito na Conta Bancaria do fornecedor.

10.1. As despesas deste contrato correrdo por conta da(s)Dotago(des) Orgamentaria(s) n°(s), Elemento(s) de Despesa
e Fonte(s) de Recurso(s) abaixo:

F UNIDADE GESTORA PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO DE DESPESA 7

’ SECRETARIA DE

11.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, n&o celebrar o contrato, deixar de entregar
Ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao do objeto contratual, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragéo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagéo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administraggo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas
no edital e no termo de contrato e das demais cominagdes legais.

erro de execugao, execugdo imperfeita, mora de execucdo, inadimplemento contratual ou néo veracidade das
informagGes prestadas, garantida a prévia defesa:
I - adverténcia, sangao de que trata o inciso | do art. 87, da Leij n.° 8.666/93, podera ser aplicada nos seguintes
casos:
a) descumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas na licitago;
b) outras ocorréncias qué possam acarretar transtomos ao desenvolvimento dos servicos da
contratante, desde que nio caiba a aplicagéo de sangdo mais grave.
Il - multas (que poderao ser recolhidas em qualquer agéncia integrante da Rede Arrecadadora de Receitas
Federais, por meio de Documento de Arrecadagéo Municipal ~ DAM, a ser preenchido de acordo com instrugbes

fornecidas pela contratante);

Rua Augusto Maximo Vieira, 80 ~ Centro - Madalena - CE - CEP: 63.860-000
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a) de 1% (um por cento) sobre o valor contratual totaf do exercicio, por dia de atraso na entrega dos
produtos/execucio dos 8ervicos ou indisponibilidade do mesmo, limitada a 10% do mesmo valor:

b) de 2% (dois por cento) sobre o valor contratual fotal do exercicio, por infragéo a qualquer clausula ou
condicdo do contrato, no especificada nas demais alineas deste inciso, aplicada em dobro na
reincidéncia;

c) de 5% (cinco por cento) do valor contratual total do exercicio, pela recusa em corrigir qualquer
produto/servigo rejeitado, caracterizando-se a recusa, caso a corregéo ndo se efetivar nos 05 (cinco)
dias que se seguirem 3 data da comunicago formal da rejeicéo;

prazos de 05 (cinco) dias (teis para as sangGes previstas nos incisos | e ll do item 11.2 supra e 10 (dez) dias corridos
para a sancao prevista no inciso Ill do mesmo item.
11.4. O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 05 (cinco) dias a contar da
notificagéo ou decisdo do recurso.Se o valor da multa nio for Pago, ou depositado, sera automaticamente descontado do
pagamento a que a contratada fizer Jus. Em caso de inexisténcia oy insuficiéncia de crédito da contratada, o valor devido
sera cobrado administrativamente Ou inscrito como Divida Ativa do Municipio e cobrado mediante processo de execugéo
fiscal, com os éncargos correspondentes.
11.5.As sancdes previstas no item 11.1 e inciso Il do item 11.2 Supra, poderdo ser aplicadas as empresas que, em
raz&o do contrato objeto desta licitagao:

[ - praticarem atos ilicitos, visando frustrar og objetivos da licitaggo;

Il - demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administrag&o Piblica, em virtude de atos
ilicitos praticados:

Hl - sofrerem condenagéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos,

mesmo item, facultada a defesa prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis.

11.7. A licitante adjudicataria que se recusar, injustificadamente, em firmar 0 contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias
Uteis a contar da notificagéo que Ihe sera encaminhada, estara sujeita & multa de 5,00% (cinco por cento) do valor total
adjudicado, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis, por caracterizar descumprimento total da obrigacgo
assumida.

11.8. As sangoes previstas no item 11.7 Supra néo se aplicam s demais licitantes que, apesar de ndo vencedoras,
venham a ser convocadas para celebrarem o Termo de Contrato, de acordo com este edital, e no prazo de 48 (quarentae
oito) horas comunicarem sey desinteresse.

alteracdes.

12.3. Constituem motivos para a rescisdo contratual:

12.3.1. O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;
12.3.2. O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

prazos estipulados;

12.3.4. O atraso injustificado na entrega dos produtos;
12.3.5. O cometimento reiterado de faltas na sua execucéo, anotadas na forma do § 1°do art. 67, da Lei n° 8.66/93 e
suas alteragbes posteriores;

12.3.6. A decretagéo de faléncia ou a instaurago de insolvéncia civil;

Rua Augusto Maximo Vieira, 80 ~ Centro - Madalena — CE - CEP: 63.860-000
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que se refere o contrato;

12.3.8. A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior regularmente comprovada, impeditivo da execugo do contrato;
12.3.9. Descumprimento do disposto no inciso V, do art. 27 da Lei n° 8.666/93 e alteragGes posteriores, sem prejuizo das
sang0es penais cabiveis.

12.4. A inadimpléncia das clausulas e condi¢bes estabelecidas no instrumento convocatorio, pela contratada, asse
a contratante o direito de dé-lo por rescindido mediante notificagéo entregue diretamente oy por via postal, com prova de

gurara
recebimento.

12.5. Os procedimentos de rescis&o contratual, tanto amigaveis, como os determinados por ato unilateral da contratante,
serao formaimente motivados, assegurado contraditério e a ampla defesa, mediante prévia e comprovada intimagéo da

interessada para que, se o desejar, apresente defesa no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados de seuy recebimento e, na

hipétese de desistir da defesa, interpor recurso hierérquico no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimaggo
comprovada da decisgo resciséria.

celebrado;

13.2. Obrigacio do contratado de manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagtes
por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagzo e qualificago exigidas na licitag&o.

14.1, Fica eleito o foro da Comarca de Madalena - CE, para conhecimento das questdes relacionadas com o presente
contrato que n&o forem resolvidos pelos meios administrativos.

E, assim, inteiramente acordados nas clausulas e condicbes retro-estipuladas, as partes contratantes assinam o presente
instrumento, em duas vias, para que surtam seus juridicos e legais efeitos.

Madalena - CE, ... de ... . de

SECRETARIA
CONTRATANTE

CONTRATADO(A)

Rua Augusto Maximo Vieira, 80 - Centro - Madalena — CE - CEP: 63.860-000
CNPJ: 10.508.935/0001-37
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ANEXO DO CONTRATO N°

PREGAO ELETRONICO N° __12023 - PE - SME
EMPRESA VENCEDORA:
EspEc:Fchng e

. DO
prouro

VALOR TOTAL: R$

Rua Augusto Méaximo Vieira, 80 - Cantro - Madalena ~ CE - CEP:; 63.860-000
CNPJ: 10.508.935/0001-37




