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PREFEITURA MUNICIPAIL DE MADALENA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCEAT~

AUTORIZACAO

MADALENA/CE, 27 de 4hr
DO: SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
PARA: SETOR DE LICITACAO
ASSUNTO: ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO.

Estando devidamente cumpridas as formalidades previstas no artigo 38, caput e Art. 7°, inciso §
¢ ambos da Lei Federal n? 8.666/93, e suas alteraces posteriores, AUTORIZO a abertura do
Procedimento Licitatdrio na modalidade DISPENSA DE LICITAGAO, cujo objeto ¢ CONTRATACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE GUARDA E GESTAO DOCUMENTAL DA EXECUCAQ DOS
SERVICOS/PROGRAMAS, PROJETOS E BENEFICIOS EXECUTADOS COM RECURSOS ORIUNDOS DO
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL OBRIGATORIOS PARA COMPOSICAQ DOS PROCESSOS
DE PAGAMENTO, CONFORME DISPOSTO NA PORTARIA SNAS N© 124, DE 29 DE JUNHO 2017, JUNTO
A0 SETOR DA PROTECAO SOCIAL BASICA DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL DE
MADALENA-CE.

Bem como, na gualidade de Gestora-ordenadora de despesas da SECRETARIA DE ASSISTENCIA
SOCIAL, declaro a adeguacio or¢amentdria, para os efeitos do inciso 11 do artigo 16 da Lei Complementar
n? 10172000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, que a despesa acima especificada possui adequacao
orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual (LOA], estando classificada seb o seguinte
codigo junto ao orgamento municipal, conforme classificagao econdmico-financeira informada no Projeto
Bésico/Termo de Referéncia.

Posteriormente, remeta-se o procedimento a Procuradoria Geral do Municipio para as
providéncias cabiveis.

=

MARA MARILIA ALVES DA SILVA
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
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Tranals

PROJETO BASICO

1 - Titulo:
Solicitagdo de prestacdo de servico.

2 - Identificacao do objeto: S
O presente PROJETO BASICO tem por objetivo: CONTRATACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS DE GUARDA E GESTAO DOCUMENTAL DA EXECUCAO DOS
SERVICOS/PROGRAMAS, PROJETOS E BENEFICIOS EXECUTADOS COM RECURSOS ORIUNDOS
DO FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL OBRIGATORIOS PARA COMPOSICAO DOS
PROCESSOS DE PAGAMENTO, CONFORME DISPOSTO NA PORTARIA SNAS N¢ 124, DE 29 DE

JUNHO 2017, JUNTO AO SETOR DA PROTEGAO SOCIAL BASICA DA SECRETARIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL DE MADALENA-CE.

3 - Justificativa:
A protecdo social béasica acompanha familias e individuos em situacdo de vulnerabilidade
social, prevenindo situagdes de risco por meio do desenvolvimento de potencialidades e do
fortalecimento de vinculos familiares e comunitarios. Esse nivel de protecdo tem como unidade
de referéncia para oferta de seus servigos, programas e projetos executados no dmbito da
Politica de Assisténcia Social no municipio de Madalena. Sendo que as atividades sao
desenvolvidas pelo Centro de Referéncia de Assisténcia Social-CRAS, Setor do CadUnico e
Programa Bolsa Familia, Gestdo do Sistema Unico de Assisténcia Social, Programa Primeira
Infancia no SUAS/Crianca Feliz, Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos-SCFV,
Secretaria de Assisténcia Social, Nucleo de Assisténcia Social de Unido.
Dessa forma, a contratacdo dos servicos especializados de guarda e gestdo documental da
execucdo dos servicos/programas, projetos e beneficios executados com recursos oriundos do
fundo municipal de assisténcia social obrigatérios para composicdo dos processos de
pagamento, conforme disposto na portaria snas n? 124, de 29 de junho 2017, junto ao Setor da
Protecdo Social Basica da Secretaria de Assisténcia Social de Madalena-CE, tendo em vista que
0s servicos a serem prestados contribuirio para dar continuidade as atividades desenvolvidas
pela a gestdo municipal do Sistema Unico de Assisténcia Social do Municipio de Madalena/CE.
Portanto, os servicos a serem prestados garantird o cumprimento da legislacdao que normatiza
a Gestio e Guarda Documental dos processos de despesas do Fundo Municipal de Assisténcia
Social como forma de melhorar as acdes de gestio e qualificagdo dos servicos piublicos
prestados pela politica municipal de Assisténcia Social.

4 - Fundamento Legal:
A contratacdo na Administracio Publica para execucdo de servigos obedecera ao
disposto na Lei n°® 8.742/93, de 07 de dezembro de 1993, e alterado pela Lei n® 12.435 de 06 de
jutho de 2011.

5 - Especificacao:

ESPECIFICACAO DO SERVICO
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SERVICOS ESPECIALIZADOS DE GUARDA E GESTAO
DOCUMENTAL DA EXECUCAO DOS
SERVICOS/PROGRAMAS, PROJETOS E  BENEFICIOS
EXECUTADOS COM RECURSOS ORIUNDOS DO FUNDO
o1 | MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL OBRIGATORIOS \

PARA COMPOSICAD DOS PROCESSOS DE PAGAMENTO, | ¢
CONFORME DISPOSTO NA PORTARIA SNAS N¢ 124, DE
29 DE JUNUO 2017, JUNTO AO SETOR DA PROTEGAQ
SOCIAL BASICA DA SECRETARIA DI ASSISTENCIA
SOCIAL DE MADALENA-CE.

6 - Cronograma de execucao:
O Processo tera a duracdo de 08 (oito) meses, ocorrendo de forma presencial e assisténcia
técnica remota prestado pelo profissional responsavel que serd disponibilizado pela empresa
para arquivamento de processos e documentos de despesas, bem como a organizagao dos

mesmos, entre outras atividades inerentes a gestio da Protecao Social Basica e do Fundo
—~  Municipal de Assisténcia Social de Madalena/CE.

7 - Atividades a serem desenvolvidas pela Contratada:
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE GUARDA E GESTAQ DOCUMENTAL
ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS | ynp. | QUANT

- Realizar arquivamento de processos e documentos
comprobatério das despesas realizadas com recursos

federais, bem como a boa ordem e a conservacao dos -

Mesmos;

_ Realizar cadastro de documentos arquivados em sistema .
informatizado, visando a guarda, organizacdo, controle e

agilidade nas buscas.

- As atividades serfio realizadas de modo presencial com
adequabilidade as Normas de Prevengdo ao contagio do !

Novo Coronavirus (COVID-19). :

S - Fornecer software para gestdo de indexacdo, organizagao, |
acompanhamento, controle e pesquisa de documentos. "

01 |- Consulta avancada de acordo com a necessidade do MES © 08
| usudrio, dispenibilizando diversas possibilidades; :

- Importacido de relatorios de varios softwares contabeis,

facititando o trabalho dos usuarios; .

- Importacic de empenhos, pagamentos, liquidacbes e

outros processos da despesa. :

- Organizar a documentagdo em meio fisico dos processos

oriundos do fundo municipal de assisténcia social para’
averiguacoes e fiscalizagdo dos orgdos de controle internc e .

exlerna;

- Disponibilizar a documentacio em meio de midia digital
para consulta em CD/DVD para a gestdo do referido |
L municipio. ’

9- Responsabilidades da Contratante:
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A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condi¢des fieeessaiiss -
ao pleno cumprimento das obrigacbes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabeléce =%

a Lei no 8.666/93 e suas alteracdes posteriores;

Fiscalizar e acompanhar a execuciio do objeto contratual;

Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais /Faturas
devidamente atestadas pelo Setor Competente.

10 - Responsabilidades da Contratada:
Executar o objeto deste Contrato de conformidade com as condicdes e prazos
estabelecidos, no Termoe Contratual;
Manter durante toda a execucdo do objeto contratual, em compatibitidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Lei de
Licitagdes.

11.Duracio do Contrato e Prazos De Pagamento

11.1-0 prazo do contrato sera de 08 {oito} meses, a contar da data de assinatura;

11.2-0 pagamento serd efetuado em moeda nacional, até o 30°(trigésimo) dia, apos
processado o trimite legal, pelo setor contabil da Prefeitura Municipal, responsavel pelos
pagamentos orgio gestor da Assisténcia Social, mediante apresentacdo de Nota Fiscal e
comprovacdo da execucdo do servico prestado, de acordo com o objeto que deu origem aos
servicos contratados, correspondentes aos valores unitarios e totais contratados;

12- Disposicdes gerais/informacoes complementares:
Para os casos omisso no presente Projeto Basico prevalecerdo as condigbes gerais estipuladas na
legislacdo e normas pertinentes em vigor.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA/DESPESA ESTIMADA
13.1 As despesas decorrentes do contrato correrao por conta da:
lg_B_l()CD da Protecdo Social Basica ' 0602.08.243.0116.2036.

Madalena - CE, 27 de abrit de 2021.

MARA MARILIA ALVES DA SILVA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Madalena/ CE
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